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07.10.20 

Liebe Eltern,  
 
die Zugangsdaten (Accounts) unserer Schüler/innen sind für die Nutzung von „Microsoft 
Teams“ vom Administrator der Gemeinde fertiggestellt worden.  
Um das Angebot nutzen zu können, müssen Sie nun Ihr Kind anmelden. Da der Zugang 
verifiziert und ein neues Passwort vergeben werden muss, bitten wir Sie herzlich um Ihre 
Mithilfe. Von der Klassenlehrkraft ausgeteilt und ins Hausaufgabenheft geklebt wurde: 
 
Die E-Mail vorname.nachname@gs-parksiedlung.de  
und das Passwort schule123!  
 
Es sinnvoll, dass Sie das neue Passwort mit ihrem Kind zusammen aussuchen, damit es 
sich dieses auch gut merken kann. Beispielsweise: Name des Haustiers2020, Lieblings-
fachKlasse. Manchmal sind mehrere Versuche notwendig, bis das Programm ein Passwort 
akzeptiert.  
 
So können Sie sich bei Teams einloggen: Empfohlen wird der Webbrowser Google 
Chrome 
1. Rufen Sie die Website „office.com“ auf. Klicken Sie rechts oben auf „Anmelden“: 
 

 
 
2. Geben Sie zunächst die E-Mailadresse ein.  3. Geben Sie das Passwort ein. Anmelden.         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

S. 2 
 

4. Sie werden aufgefordert ein neues Passwort zu vergeben: 

 
 
5. Sie werden aufgefordert, ihr Konto zu schützen, dies können Sie binnen 14 Tagen erle-
digen. 
 

 
 
 
So funktioniert der Schutz Ihres Zugangs:  

 
 
  
 
 
 



 
 
 

 
 

S. 3 
è Wählen Sie eine der Optionen aus und klicken Sie auf Einrichten 
è Z.B.: Prüfcode verwenden 
è Folgen Sie den Anweisungen 

 

 
6. War die Sicherheitsprüfung erfolgreich, kommen Sie auf der Startseite an. Auf der linken 
Seite finden Sie das Symbol für Teams. Klicken Sie es an:   
 

 
 
7. Sie können sich zwischen der App und der Webansicht entscheiden. Die App wird emp-
fohlen: 

 



 
 
 
 
 

 
 
 

S. 4 
8. Sie sehen die Kurse Ihres Kindes:  

 
 
Es wird empfohlen eine Desktop-Applikation von Teams zu installieren. So können sich 
die Schüler direkt bei Teams anmelden und müssen nicht den Weg über den Browser ge-
hen. Auf diese Weise wird verhindert, dass die Kinder auf ungewollte Seiten stoßen.  
Unser Hinweis ganz allgemein: Lassen Sie Ihr Kind nicht unbeaufsichtigt ins Internet, 
schauen Sie immer mal an, was Ihr Kind bearbeitet hat oder lassen Sie es sich erzählen. 
Sollten Probleme auftauchen, geben Sie über das Mitteilungsheft eine Information an die 
Klassenlehrkraft. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
gez. S. Seidel, Systembetreuerin der Schule 


